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OLICITADAS




) ‘Glpha SELECCIONA °

Haz clic en la opcion de compras

alpha

.
@ Recibiras una notificacion B Proveedor
@ de tu orden de compra

B Compras

Pulsa la opcion de
Compras solicitadas

1

Compras solicitadas

Compras por facturar

Estado de cuenta

Una vez iIngresado

anteriormente con tu usuario y
contrasena




SE DESGLOARA LA SIGUIENTE INFORMACION

I puLsA
| VERIFICACION El apartado de

Comprueba que los
datos sean los correctos

COMPRA TIENDA DEPARTAMENTO FECHA TOTAL SOLICITA MOSTRAR

OC250200003  CORPORATIVO FINANZAS 20/02/2025 52,900 ERIKA.HERMANDEZ

I Se desglozara un apartado con las siguientes opciones

Datos generales Articulos Documentacion Aclaracion




—

Datos generales

Orden de compra

0C250200003

Solicita Departamei
ERIKA.HERNANDEZ FINANZAZ
Subtotal IVA
52,500

Comentario

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO EN EQUIPO DE C TEST

ECIFICACION

a la informacién con
olio de la solicitud de
uiéen lo solicita y/o

SE DESGLOZARA

o

I ARTICULOS

Se detallara la informacidn con
respecto a la orden de compra, el
producto/servicio que solicita cada
departamento.

Articulos

m
1 52,500

LICENCIA DE DESAROLLO




SE DESGLOZARA LA SIGUIENTE INFORMACION

| DOCUMENTACION
En este apartado sera necesario que
subas en archivo PDF, las posibles
evidencias de entregas de
productos, servicios o cotizaciones
de las compras.

[ SUBIR DOCUMENTO ]

Puedes adjuntar documentos relacionados con la compra, cof

Da clic en “SELECCIONAR ARCHIVO”
elige tu PDF. Una vez que estés seguro

presiona SUBIR

Seleccionar arcg@o:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Comentario

&
Documento ca rgado correctamente.

De inmediato te notificara que el documento, ha sido
enviado correctamente.

X SUBIR




ACLARACION

Elpha

n Te permitira descargar nuevamente los
° ° #
archivos que hayas subido

ACLARACION —m @ .

E Tendras esta opcion que te
permitira como usuario, agregar
comentarios, notas o aclaraciones

que consideres utiles para el envio
de tu cotizacion.




